MODULO #painel

Vendas e financeiro

Na primeira parte, um resumo em relacao as informacdes de vendas e do sistema financeiro*

estarao disponiveis.

0,00

Vendas Hoje

No primeiro
quadrado, sera

mostrado o valor
total de vendas
feitas no dia em R$

(reais).

No segundo
quadrado, sera
mostrado o valor
total de vendas

feitas em um

determinado
periodo, também

em R$ (reais).

* modulo #financeiro
O madulo financeiro é exclusivo para os planos “médio” e “grande”.
Entre em contato com nossos consultores para mais informacoes.

Vendas e financeiro

Logo abaixo, € possivel encontrar os graficos para gestao da sua empresa.

No terceiro
quadrado, quando
alimentado o
modulo
#financeiro, sera

mostrado o valor
de receitas que
deverao entrar até
o final do
dia/periodo.

No quarto
quadrado, quando
alimentado o
modulo
#financeiro, sera
mostrado o valor
em débito que sua
empresa possui
até o final do
dia/periodo.



Grafico Funcao (o que voce ira encontrar)

Vendas (Estados)

Cliente Total
Gabriel

Henrigue 60,00
Lemes

Fabricio 200,00
Lopes

Artgraf 35,00

Vendas [Didrio)

60,00

Valor Total Yendas

0271072024

VEMDA

VEMDA

VEMDA

Clique na barra do gréfico para visualizar lucratividade

Por Valor Total | Por Qid.de Produtos

Mapa de Vendas (Estados)

Vendas (Integracdes)

Um resumo das ultimas acoes feitas no
sistema ira aparecer aqui, contendo o0 nome do
cliente, o valor e a agao que foi feita.

Um grafico informando o valor das ultimas
vendas feitas através do sistema no periodo
selecionado.

Um grafico contendo o valor de vendas feita
por estado e por vendedor (lado esquerdo)
sera mostrado;

Um grafico em pizza contendo o valor de
vendas feita através das integracdes™* (lado
direito) sera mostrado.

Um grafico em formato de mapa para mostrar
as vendas realizadas e o valor delas em cada
estado.



Vendas (Vendedores)

60,00
@ BARUFFAD

Periodo Inicial/Final

Ordens de Servico (Quantidade) Ordens de Servico (Valor)

000 000
/ 000 / 000
000 = 0.00
\w,w \ 0,00

000 = 000

® emaberio @ EmAndamento @ Atendido ® Emaserto @ Emndamento @ Atendido
® Cancelado ® Orgamento ® Cancelado ® Orgamento

Um grafico em pizza mostrando o valor das
vendas feitas por cada vendedor cadastrado
(imagem superior);

Um local para selecionar o periodo que todos
os graficos acima mostrardo as informacoes,
além de uma opc¢ao para imprimir os dados
(imagem inferior).

Informacoes referentes a ordem de servicos,
quando alimentado.

As integrac6es com os marketplaces é exclusiva para o plano “grande”.

j ** integracoes com marketplaces

Entre em contato com nossos consultores para mais informacgoes.

MODULO

Ha duas opcdes para o uso da agenda: a propria do sistema ou uma integragcao ao Google Agenda.

Agenda

Google Calendar



Nossa equipe recomenda que vocé use a agenda do prorio sistema. A integracao com
o Google Agenda leva um certo tempo para sincronizacao dos eventos.

@ Recomendacao EmpCloud

Agenda do sistema

Basta clicar sobre a opcao “agenda” e depois selecionar o perfil do vendedor.
Vale ressaltar que cada vendedor pode ter sua agenda individual - sendo possivel acessar a agenda
de todos os vendedores clicando na opc¢ao ‘visualizar todos os vendedores’.

. FABRICIO TESTE

SELECIONAR

VISUALIZAR TODOS VENDEDORES

ApOs isso, € possivel selecionar a forma de exibicao - dia, semana ou més - de acordo com sua
necessidade.

Dia Semana Més L: T

7 Qut 2024 — 13 Out 2024 Hoje 4 I

Seg. Oulubro 7 Ter, Qutubro & Cua, Qutubro 9 Qui. Outubro 10 Sex, Outubro 11 Sab, Quiubro 12 Dom, Outubro 13

00-00

Para adicionar um novo evento ou compromisso, clique na hora desejada e preencha as
informacodes correspondentes (conforme mostrado na imagem abaixo).



preenchendo os dados... evento marcado!

Seq, Outubro 7

EMPCLOUD - Sistema de Gest&o Online R 0000
Céod.Vendedor 1042

Vendedor  FABRICIO TESTE

"o i Vendedor: FABRICIO
a EVENTO TESTE

conFRA

Agenda Google

Basta clicar sobre a opcao “Google Calendar” e depois colocar o seu e-mail (até o @gmail.com).
Por exemplo, se o0 seu e-mail é “nomedaempresa@gmail.com”, basta digitar “nomedaempresa”.

i

Google Calendar

Digite apenas ¢ nome de usudrio, ex. J0a0.luZ15

Apds preencher o usuario, uma agenda similar a que vocé utiliza no nevegador ira abrir dentro do
sistema.

MODULO

Esse é o local em que as informacgdes da sua empresa sao cadastrados para emissao de notas
fiscais e regulamentacoes fiscais. Além disso, as informagdes cadastrais da sua empresa sao
alteradas por aqui.

Nao altere os dados

Nossa equipe recomenda que vocé nao mexa nesse modulo para evitar que vocé
altere dados que impossibilitem a emissao de notas fiscais e outras responsabilidades
fiscais.

Caso os dados cadastrais da sua empresa estejam incorretos, entre em contato com nosso suporte
para alteracao.



MODULO

Esse € o local em que vocé ira cadastrar seus clientes, vendedores e fornecedores.
Além disso, vocé podera consultar sua base de pessoas (clientes, vendedores e fornecedores).

Cadastro de pessoas

Para isso, clique na opc¢ao “inserir” e preencha os dados solicitados.

©Tem divida? Cligue aqui e acesse nosso manual.

Inserir Excel Seleciona colunas - Ag@esv

Y~ Filtrar por[ Nome Fantasia v| valor Comega com W [+l Pesquisar

Apoés isso, a seguinte pagina ird aparecer:

Informagbes Gerais

Dados Cadastrais Endereco Entrega Endereco Cobranca Contatos Imagem
Tipo * Selecione - Classe
Nome Fantasia D Cliente?
Endereco

D Fornecedor?

Cep® Ih | [ vendedor?

Logradouro *
[J Transportador?

Numero *
Complemento [] Técnico?
Bairro *
Nome Situacao/Configuractes

Municipio *
Estado * . @
Ativo Sim v

T LI o



Dados obrigatorios:
Todas as opc¢des que aparece um * ao lado é obrigatorio preencher.
Sao elas:

e Tipo;
(se o cadastro € de uma pessoa fisica ou juridica)

@ e Endereco completo;
(COLOQUE O CEP E CLIQUE NA LUPA, apo6s isso, preencha os dados faltantes)
- 0s dados “codigo do municipio e pais” e “nome do pais” sdo preenchidos
automaticamente ao clicar na lupa.

o C(Classe;
(selecione o tipo de pessoa que ela é (cliente, vendedor..))

Atencao:
O sistema coloca a opcao “nome fantasia”, mas na verdade € o nome completo.

Todos os demais campos sdo opcionais, embora seja interessante o seu preenchimento para que
VOCE crie um base solida de pessoas.
Apos o preenchimento, basta clicar em “confirmar”, no final da pagina.

Buscar dados cadastrados

Também é possivel procurar por pessoas por meio de filtros, veja:

T~ :il'.l'arr:orl Mome Fantasia vl valor Comeca com W [ +] m

Selecione o filtro, preencha o dados e depois clique em “pesquisar”.

Importar clientes do sistema antigo
Em alguns casos, quando o sistema antigo fornece um arquivo excel da sua base de
ﬁ clientes antiga, é possivel importa-los automaticamente no sistema EmpCloud.

Consulte nossos atendentes para mais informacoes.



Entendendo a base de clientes, vendedores e fornecedores

Apos inserir as informagdes, o cadastro podera aparecer em VERMELHO ou em BRANCO.

CADASTRO BRANCO - E POSSIVEL EMITIR NF-E PARA ESSA PESSOA.
= g venc

CADASTRO VERMELHO - NAO E POSSIVEL EMITIR NF-E PARA ESSA PESSOA.

Laurinda Laurinda

(isso acontece quando DADOS OBRIGATORIOS n3o sdo preenchidos)

‘ 1 JEB CLENTE MODELO  CLIENTE MODELO

MODULO #produtos

Por aqui todos os produtos da sua empresa serao cadastrados.

Cadastro de produtos
Para isso, clique na opc¢ao “inserir”

Inserir  Excel = Selecionacolunas = | Integragdes= | Importacdes/Exportacdes= | Acfes= | Agdes em Loter | Relatorios~
0 Selecionados Y~  Filtrar por valor ~Comeca com v

Depois, vocé deve preencher as informacdes na pagina que ira abrir.



Informagdes Gerais

Descrigao
Dados Cadastrais EstoquefVariacies ECommerce/MarketPlaces Atributos Lista de Precos Kits
MNFe/Frente de Caixa Imagens
Produto Tipo Froduto
Cod.Barras Grupo Menhum})
Unid. * UN Referéncia/SKU
Unid. Trib. NCM *
Valor Compra * 0,00 . Lucro 0,00
Valor Venda * 0,00
Valor Venda 0,00
ECommerce
Peso Liqg. (kg) 0,0000
Peso Bruto (kg) 0,0000 Volumes 0

Dados obrigatorios:
Todas as opc¢des que aparece um * ao lado é obrigatorio preencher.
Sao elas:

Descricao;
(coloque o nome do produto)

e Unid.;
(coloque a unidade de venda do produto)
- ex: litro, metros

e Valor de compra;
(cologque o valor que vocé pagou pelo produto)

e Valor de venda;
(cologque o valor pelo qual vocé ira vender esse produto)

e NMC;
(é o codigo de tributo do produto, encontrado na nota de compra)
- BASTA PROCURAR NO GOOGLE, ex: “PRODUTO NMC”

Todos os demais campos sdo opcionais, embora seja interessante o seu preenchimento para que
vocé crie um base solida de produtos.
Apos o preenchimento, basta clicar em “confirmar”, no final da pagina.



Buscar produtos cadastrados

Também é possivel procurar por produtos por meio de filtros, veja:

h £ Filtrarporl Descricao v‘ valor Comeca com w

Selecione o filtro, preencha o dados e depois clique em “pesquisar”.

MODULO

Nessa opc¢ao, vocé ira lancar suas vendas e criar seus orgcamentos.
Além disso, € por aqui que vocé ira EMITIR SUAS NF-e’s.

Inserir  Excel = Selecionacolunas = Frente de Caixa  Integragbes  SAC | Acdes em Loter | Relatorios~

0 Selecionados Y~ Filtrar por | Numero NFe v | valor

Vendas tradicionais

Clique na opcao “inserir” e preencha os dados solicitados.



Dados da Venda

Data * 131072024
Cliente * CLIENTE MODELO QO = 0 Vendedor Selecione v
Status ORCAMENTO v Cédigo Interno

item Produto Descricio NCM Unid. Coéd.Barras Variacéo Variacdo Quantidade VrUnitario RS Sub-Total % De:

0 Q 0 1,000 0,00 0.00 0

[[Novo registro]]

Total de itens RS Total Produtos RS Total Descontos RS Total Geral
Vr.Desconto Total 0,00
% Desconto Total 0.00
Vr.Acréscimo Total 0,00
% Acréscimo Total 0,00

Observacéo

4
Condigdes de Pagamento * Informe por ex < para a vista ou 1x, dx, 3x ou os prazos para cada parcel:

VOCE IRA PREENCHER:

e Data;
(lembrando que nao é possivel emitir NF-e de vendas anteriores.)

e Cliente;
@ (selecione o cliente previamente cadastrado no modulo #pessoas)

e Status;
(selecione se € uma VENDA ou um ORCAMENTO - sempre uma dessas duas
opcoes, as demais devem ser ignoradas)

e \endedor;
(selecione o vendedor responsavel pela venda previamente cadastrado no modulo
#pessoas)
Data + 28/07/2021
Cliente # GABRIEL LEMES ) 20 Vendedor # EDUARDO LEMES v
Status VENDA V‘\ \ Codigo Interno \

Depois, coloque os produtos vendidos na opcao “PRODUTQO”, tanto pelo codigo do produto ou pelo
nome.



Selecionar Produtos

| B e [poite. v e[t T e

item Produto Descricio  NCM Unid. C6d.Barras | Descricio -  Produto - Cod.Baras - Unid. - Vrvenda - Estoque

13 ( ABRACRDEIRA  sgpucaco . i 3 TTEMNSS001 UM 300 39996956,000
5.5 HMASTON 789331550001 -

‘\'\ | ADATTADOR CHIP & CTEOIMSSOONE UM 33,00 39599007,000

Na frente, coloque a QUANTIDADE, o VALOR e o DESCONTO, caso tenha.

Quantidade WVr.Unitario RS Sub-Total % Desconto RS Desconto

1,000 35,00 0,00 0,00000 0,00

E possivel inserir mais produtos caso o cliente tenha comprado mais de um item.
ﬁ Para isso, clique na opcao “novo registro” e preencha os dados como ensinado
anteriormente.

Para finalizar a compra, vocé deve especificar a forma de pagamento, colocando no campo de
pagamento se € “A VISTA” ou “A PRAZQO”.

A VISTA A PRAZO

Caso seja a prazo, insira o numero de

. . e i arcelas:
Caso seja a vista, insira “0x”: P

Condigoes de Pagamento * 3x
Condigées de Pagamento * [ 0+ ]

Clique na opcao de “CONFIRMAR COMPRA” e depois selecione o método de pagamento.

A VISTA A PRAZO

Selecione o “tipo de documento” para cada
parcela. Além disso, vocé pode colocar a
CONTA BANCARIA que o dinheiro ira entrar
(para controle do #financeiro):

Selecione o “tipo de documento”. Além disso,
vocé pode colocar a CONTA BANCARIA que o
dinheiro ira entrar (para controle do
#financeiro): Pe Vencts  Valor Tipo Documento Conta Bancéria  Centro Custo ons

1 121117202 11,67 | DINHEIRO v CAIXA v (Nenhum) v

2 12121202 11,67 | DINHEIRO v cAxa v (Nenhum) v

Pc Vencto Valor Tipo Documento Conta Bancaria Centro Custo Obs.
3 1101720z 1166 DINHEIRO v CAIXA ¥ | (Nenhum) v

1 13107202 3500 DINHEIRO v CAIXA v (Nenhum) v



Emitindo uma NF-e

ApoOs lancar a venda, ela estara disponivel na visao geral.

D > 02/10/2024  Gabriel Henrique Lemes BARUFFAOQ 0

[:] > 271092024 @) Fabricio Lopes BARUFFAO 0

50,00

200,00

Para emitir a nota, vocé deve clicar em “acao”, ao lado da venda:

116 23107 2001 GABRIEL LEMES EDUMARDO LEMES

Ao clicar, um menu sera aberto com a opcao “Gerar NFe”:

Reabrir Venda
Cancelar

Enviar por Email
Enviar por WhatsApp
Mota Promissdria
Duplicata/Borderd
Carné de Pagamento
Duplicar Lancamento

Informar Valor Frete Pago

Gerar NFe

Enviar CFe/SAT

Enviar NFCe

Depois, comece preenchendo essas informacgoes:

Emissao Nota Fiscal Eletrénica

N°®Venda 334
Razao Social Gabriel Henrigue Lemes
Data * 02/10/2024
Finalidade NFe Normal v
Pedido

PlataformalCliente

Vale lembrar...
A data da NF-e nao pode ser retroativa.

Niamero NFe
UF
Série *

Indicador Forma
de Pagamento

- Agio -
-Agto-
a0

Pagamento a Vista



Preenchendo as informacoes

-_9 Em FINALIDADE, matenha a opgao “normal”.
Em SERIE, mantenha a opcao “1-Série D”.
Em INDICADOR DE PAGAMENTO, coloque a forma como a venda foi realizada.

Agora vamos preencher a informacao de CFOP dos produtos.

Descricio NCM Unid. Quantidade Vr.Unitério RS Desconto RS Total CFOP Imposto/Tributacio

ABRACADEIRA 5.5 HMASTON 39265090 UH 1,000 35,00 0,00 35,00 VENDAFINAL - DENTRO DO w

/ Editar Qtd.e Vr.Trib.
Produtos.

CFOP

5102 — Para vendas dentro do estado.
— 6102 — Para vendas fora do estado.
9 5910 — Para bonificacao dentro do estado.
6910 — Para bonificacao fora do estado.

Quando alterar o CFOP, nao esqueca de selecionar a opgao em
‘IMPOSTO/TROBUTAGCAOQ’.

Depois siga para a parte do “FRETE”:

SEM FRETE COM FRETE

Agora, caso tenha um frete, &€ necessario

preencher as informacgoes
Caso nao tenha frete, opte por “sem frete”

Frete

Frete Emitente [ v Transportadora (Nenhum) ~ & | Vr.Frete 000
Emitente Vr.Despesas 0,00 Vr.Seguro
Destinatario
Dados Transpq Terceiros
Sem Frete

E necessario preencher apenas os dados que
estao grifados de vermelho.

Atencao - Tributos aproximados

A Nessa etapa do processo, ira aparecer um campo com os tributos aproximados.
O valor ndo é necessariamente o que voce ira pagar, podendo variar.

Para encerrar, clique em “CONFIRMAR”.



ApOs isso, uma nova tela ira abrir. Nela, clique em “TRANSMITIR AO SEFAZ”

Confira os dados da NFe para o envio ao Sefaz

Himero L) N 116

15 HFe Venda
e = Série 1-5érie D Data 28/07/2021
L7
Razdo GABRIEL LEMES Finalidade Hormal
Social HFe
Produtos & Tributacbes Faturas / Duplicatas Transporte Observagdes
Descricio Quantidade wr.Unitirio RS Desconto RS Total CFOP  Imposto/Tributacio
ABRACADEIRA 5.5 HMASTON 1,000 35,00 0,00 3500 5.102  WVENDA FINAL - DENTRO DO ESTADO

PRE-VISLIALIZAR DANFE TRANSMITIR MFE AD SEFAZ

NF-e emitida!
Caso vocé nao cligue em “transmitir NFE AO SEFAZ” sua nota nao tera sido emitida.

MODULO

Esse € o local para fazer os ajustes em relacao ao seu estoque, criar variagoes e outros.

Tutorial separado!
@ Caro usuario, caso sua empresa necessite desse modulo, contate nossos consultores
para solicitar o tutorial de uso - ensinado no momento de implantagao do sistema.

MODULO

Esse é um moédulo exclusivo para os planos “meédio” e “grande”. Caso vocé tenha interesse em
adquiri-lo entre em contato com nossos consultores.

Para seguir uma sequéncia mais intuitiva, iremos comecar esse médulo com as categorias de baixo
para cima, isto é: Contas Bancarias, Centros de Custo, Categorias e por fim Movimentagées.

Contas Bancarias

Esse é 0 espaco para vocé colocar suas contas bancarias e garantir maior controle de qual conta ira
sair suas despesas e entrar suas receitas.



Para isso, clique em “Inserir”, localizado no canto superior esquerdo.

Inserir Excel Cadastro de Bancos Cadastro de Cedentes TRANSFERENCIA ENTRE CONTAS CONCILIAGAO BANCARIA

Y~ Filtrarpor Conta v valor Comecacom W [+]

Depois vocé devera preencher os campos com as informa¢des da sua conta, sao eles:

Informagdes Gerais

Conta * | Conta & obrigatorio.

Agéncia
Banco * |7c Banco & obrigatério.
Tipo * (Nenhum) v
Saldo Inicial 0,00

Pix

Obs

e Conta: numero da sua conta;

e Agéncia: numero da agéncia (quando possuir);

e Banco: clique na lupa localizada ao lado dessa opg¢ao para abrir a listagem de instituicoes
compativeis.

Banco *

e Tipo: se é um conta poupanca, corrente, de investimentos, etc.
e Saldo inicial: o valor que tem disponivel na sua conta inicialmente;
e Pix: chave pix (caso tenha);

Para finalizar o cadastro, clique em “confirmar”.

Além disso, dentro dessa categoria € possivel vocé verificar o saldo que vocé possui em cada conta
(caso vocé alimente corretamente o sistema financeiro, haja vista que o sistema nao possui acesso
a sua conta bancaria) e transferir o saldo entre elas. Para isso, clique em “transferéncia entre
contas”.



Transferéncia entre Contas GABRIEL LEMES -ID Conta: 14045 288 Integracbes ‘ﬁ_ & Minha Conta

CAIXA-AQ 5] - Ag:00M BONIFICADO - Ag:1 - Ag.6eT9
® (00 B 100,00 ® 5523 100.00
18 - Ag:8080 TESTE - 0001 - Ag:0001 TESTE - 0002 - Ag:0002
B 000 © 100,00 ® 15000

Para fazer uma transferéncia, clique em “transferir” e preencha os dados solicitados.

Informacgbes Gerais

Conta de Origem * | {(Menhum) v | Conta de Origem & obrigatorio
Conta de Destino * | {(Menhum) v | Conta de Destino & obrigatorio.
Descrigao *

Data Transferéncia *

(=)
=]

Valor * 0,
Centro de Custo (Nenhum) h

Observagao

EmpCloud nao tem acesso a suas contas bancarias

Nossa equipe ressalta que o sistema nao ira ter acesso a sua conta bancaria em

nenhuma hipotese. O modulo #financeiro trate-se de uma parte do sistema de gestao

para sua empresa com énfase financeira. Isto €, vocé precisara lancar manualmente

guaisquers movimentacdes para que o saldo que o sistema apresenta seja compativel
A com aquele disponivel em sua conta bancaria.

Todas vendas e cancelamentos realizadas pelo sistema ira gerar automaticamente a
movimentacao, aumentando ou diminuindo o saldo. No entanto, caso vocé faca outras
transcoes, nao se esquecga de registrar no sistema para garantir melhor gestao do seu
negocio!

Em caso de duvidas, entre em contato conosco.

Centro de Custos

Esse é um espaco para vocé criar “setores” de gastos da sua empresa.
Ele é util para criar separacdes de suas receitas e despesas. Por exemplo, é possivel criar um



Centro chamado “marketing” e todas as despesas poderao ser langadas dentro dele.

Para criar um novo centro, clique em “Inserir” e coloque um nome para ele.

Inserir | Excel Y~ Filtrarpor Descricgio v wvalor Comecacom W [+]

™

Cédigo - Descricio 1
;5 x 2 CURSO TESTE 02

VA 1 CUSTO TESTE

Sera usado nas “Movimentacoes”
Eles poderao ser utilizados na aba de movimenta¢des para maior organizagao.

Movimentacoes

Essa é a parte principal do médulo #financeiro! E por aqui que todas as movimentagdes de receitas
e despesas da sua empresa ficarao detalhadas.

= Movimento Financeiro GABRIEL LEMES - 1D Conta: 14045 EEE Integractes Q_l' & Minha Conta

@Tem davida? Cligue aqui & acesse nosso manual.

Receb. em Atraso A Pagar Hoje

0,00 0,00

Pagtos em Atraso

A Receber Hoje
09.894,88

0,00

Inserir Excel Seleciona colunas - Acdes= Relatdrios~

Y~ Filtrarpor  Data Vencimento w~ valor Esta semana w

O - Categoria - Vencimento | Descricdo - Pessoa (Nome Fantasia) -  Valor - Valor Devido -  Baixado

] e Sistena 16/10/2024 MEN SN PIFE Anna 100,00 0,00
MUDHNGEXJUMTE
MENSALIDADE

- GABRIEL LEMES 59,90 0,00
SISTEMA GESTAOQ

O e Sistema 157102024

Pagina 1 de 1 Fittrando por Data Vencimento Prim | Ant Seg | Ut

Na parte superior € possivel identificar quatro quadrados indicando informagdes cruciais para o



planejamento da empresa.

+
= ;
0,00

1

No primeiro quadrado,
€ possivel encontrar o
valor que vocé tem
disponivel para
receber no dia.

Isto é, todas as
percelas de vendas
que vocé langou “a
prazo” no momento da
venda.

0,00

?

No segundo quadrado,
€ possivel encontrar o
valor que teria que
ter recebido nos dias
anteriores, mas nao
foi recebido.

Isto €, as parcelas
lancadas no sistema e
que o cliente nao
efetuou o pagamento.

0,00

No terceiro quadrado,
€ possivel encontrar o
valor que vocé
precisa pagar em
despesas.

Isto é, aqui ira entrar
suas contas fixas e
variaveis, desde
salarios de
funcionarios até contas
de agua e energia, por
exemplo.

09.894,88

No quarto quadrado, €
possivel encontrar o
valor que teria que
ter pago, mas que
nao foi pago.

Isto é, aqui ira entrar
suas contas fixas e
variaveis que ficaram
atrasadas.

Para que as informacdes aparecem corretamente e vocé possa usufruir desse modulo, vocé ira
precisar langar suas movimentacoes. Para isso clique na opgao “Inserir”.

nserir Excel
x

\

Seleciona colunas -

AcGes= | Relatdrios=

Y~ Filtrar por

Data Vencimento v valor

Esta semana

:

O proximo passo é selecionar a natureza da movimentacao: receita ou despesas (e sua

subcategoria):



EMPCLOUD - Sistema de Gestao Online

Receitas Despesas

Variaveis

+ Recebimento

Pessoas Impostos

e No caso das receitas:
Vocé devera preencher as seguintes informacgoes:

Categoria;
(se é um boleto, uma mensalidade, um empréstimo..)
Data de vencimento;
Descricao;
(o0 “nome” da sua movimentagao)
Pessoa;
(cliente, vendedor, fornecedor que esta relacionado a essa receita)
Valor;
Se ja esta PAGO ou nao;
(considere “pago” como o dinheiro ja esta na sua conta).

Também é possivel preencher as informagdes em relacao a qual conta o dinheiro ira entrar.

Tipo Categoria Recebimentos

Categoria * (Selecione) w | Ndo existe "Categorias”
Data Vencimento = 16/10/2024
Descrigdo *
Pessoa = Digite 0 nome Q &
Valor * 0,00
Pago? [

e No caso das despesas:
Vocé devera preencher as seguintes informacoes:

Categoria;
(se € um boleto, uma mensalidade, um aluguel..)
Data de vencimento;



Descricao;
(0 “nome” da sua movimentacao)
Pessoa;
(cliente, vendedor, fornecedor que esta relacionado a essa despesa)
Valor;
Se ja esta PAGO ou nao;
(considere “pago” como o dinheiro ja esta na sua conta).

Também é possivel preencher as informagdes em relacao a qual conta o dinheiro ira sair.

Tipo Categoria
Categoria * (Selecione) w
Data Vencimento * 16/10/2024
Descrigao *

Pessoa * Digite o nome 2

Valor * 0,00

Pago? E]

FINALIZANDO

Esse é o tutorial em PDF. Esperamos que sua experiéncia com o sistema de gestdo EmpCloud seja
tranquila e sem burocracias, afinal essa € a nossa intencao enquanto sistema: facilitar a gestao da
sua empresa para que vocé preocupe com o crescimento dela.

Nao se esqueca que possuimos tutoriais em video que sempre sao atualizados conforme as
novidades sao implementadas no sistema!

CLIQUE AQUI PARA ACESSAR

Inicio  Vantagens Recursos Integracdes Duvidas Valores Contato Area do Cliente
EmpCloud

No que podemos te ajudar?

Tutoriais em Video:

Médulo Painel Médulo Agenda Modulo Emitente Médulo Pessoas Médulo Produtos Médulo NF

Médule Cupom Fiscal Médulo Estoque Modulo Financeiro


https://empcloud.com.br/tutorial

Contato

Se precisar entre em contato com nossa #equipe! Nossos consultores terdo prazer em lhe atender.

(17) 2786-1737, opcao “Software”

(17) 2786-1737, peca para falar com os consultores do sistema EmpCloud.

EmpCloud, uma solucéo digital de exceléncia do grupo Empcont.
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